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編集ボタンの紹介 

団体プロフィールや活動報告、ブログなど一部で TinyMCE を使った書式付きの編集を行うことが

できます。 

 

●各ボタンの機能について 

編集でよく使うものがツールバーに並んでいます。すべての編集機能はメニューバーにあります。 

 
一つ前の操作に戻る。 

 

一つ前に戻った操作をやり

直す 

 
段落の書式設定  

 
太字 

 
斜体 

 
左揃え、中央揃え、右揃え 

 
両端揃え 

 
箇条書き 

 
段落番号 

 
インデント（字下げ） 

 

テンプレートの挿入 

※機能しない 

 
全画面表示 

 
リンク 

 
画像の挿入・編集 

 
ファイルの挿入 

 
テキストとして貼付け 

 
HTML の部分編集 
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●メニューバーの機能について 

 

[編集]メニュー 

テキストとして貼付けは、書式情報な

しで貼付けを行います。 

 

 

キーボードのショートカット 

マウスの代わりにキーで操作する機能

です。 

貼り付け時に、エラーメッセージが表

示されるときは、[CTRL]キーを押し

ながら、[V]キーを押します。 

 

[挿入]メニュー 

写真や表などを本文中に挿入します。 

 

アンカーは、本文の中でリンクを使っ

てジャンプするときに設定します。 

 

テンプレートの挿入は現時点では使用

できません。 

 

[表示]メニュー 

ソースコードは、HTML で本文表示し

ます。 

 

文章の区切りを点線で表示をクリック

すると、段落が解りやすくなります。 

 

編集するときに、はじめに全画面表示

を選択すると、編集作業がやりやすく

なります。 
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[書式]メニュー 

太字や斜体などの書式設定を行えま

す。 

 

書式設定は、先に範囲選択をしてから

行います。 

 

PC、タブレット、スマホなど画面の幅

が違うので、変なところで改行を入れ

ないほうが良いです。 

 

 

 

[表]メニュー 

本文中に表の挿入をしたり、挿入した

表の編集を行えます。 

 

 

[ツール]メニュー 

選択範囲内の HTML コードを表示し

ます。 

 

 


